
Entreprise Ville, le DATE 
Adresse 
Code postal & Ville 
e-mail 
téléphone 
 
 
  Recommandé / A+ 
  Personne concernée 
  Adresse 
  Code postal & Ville 
 
 
 
 
Votre demande d’accès aux données personnelles (art. 25 LPD) 
 
 
Madame, Monsieur, 
 
Nous accusons réception de votre demande d’accès à vos données personnelles qui nous 
est parvenue le DATE. 
 
Après une première analyse, il apparaît que la remise de l’intégralité de vos données 
personnelles engendrera un travail de recherche et de tri considérable. C’est pourquoi 
nous vous prions de vous acquitter d’une participation équitable aux frais que générera 
votre demande (art. 25 al. 6 LPD et art. 19 OPDo). Cette participation s’élève en l’espèce 
à 300 CHF et peut être réglée au moyen de la facture ci-jointe. 
 
Vous disposez d’un délai de dix jours à compter de la réception de la présente pour retirer 
sans frais votre demande ou pour vous acquitter du montant susmentionné. Sans réponse 
de votre part d’ici au [date du jour de l’envoi + environ 15 jours calendaires afin d’être un 
peu flexible], votre demande sera considérée comme retirée. 
 
En vous remerciant, nous vous prions d’agréer, Madame, Monsieur, nos salutations les 
meilleures. 
 
 
 
 
 Signataire 1 Signataire 2 


